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Einrichten von DATEV Upload Mobil

1. Richten Sie eine Empfanger E-Mail-Adresse in lhrem System ein. Z.B. rechnungen@muster.de
2. Offnen Sie lhren DATEV Unternehmen Online Bestand und wechseln Sie hier in die Belegiibersicht

[ ]] Belege J Einstellungen @ Hife  §if Anwendungen | @

DATEV Unternehmen online

Ubersicht ) Startseite Belege Muster-Holz GmbH 35044 - 99999 >

> )
. -
Startseite Belege
Protokolle.
Belegsuche
J_Suen
% Enveiterte Suche
%) Belege hochiaden
Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
0 Rechnungen bezshien > 0 Rechnungen tberwachen >
Belege Aktuelles
0 unbearbeitete Belege > Wussten Sie schon >
Mehvere Belege zeitgleich herunteriaden
Ale B Bearbeiten

3. Gehen Sie in die Einstellungen oben rechts und wahlen im sich 6ffnenden Fenster Upload Mail

/4 Einstellungen = @ Hilfe 2 Anwendungen (]

Einstellungen

Bearbeitungsform Bearbeitungsform
Belegtypen
Buchungssssistent

Datenvolumen

— F
Erfassungsmaske konfigurieren
Erweiterte Einstellungen
Standard
Kooperationen

Upload Mail

Kundenrechnungen

standard

< Bearbeitungsform &ndern

SchlieBen
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4. Waibhlen Sie Konfigurieren

Einstellungen

Bearbeitungsform Upload Mail
Belegtypen
) Belege schnell und einfach per E-Mail an Unternehmen online senden
Buchungsassistent
Datenvalumen = Konfigurieren
Erfassungsmaske konfigurieren
Erweiterte Einstellungen

Kooperationen

Upload Mail

SchlieBen

5. Wahlen Sie Jetzt einrichten

Upload Mail

Einrichten

Upload Mail

Laden 5ie Belege schnell und einfach per E-Mail hoch.

Jetzt einrichten

@ Hilfe

6. Tragen Sie Ihre Rechnungsempfanger-E-Mail-Adresse ein und klicken auf Bestétiqungs-E-Mail senden
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Upload Mail @ Hire

Konfigurieren

Legen Sie fest, von welcher E-Mail-Adresse Sie Belege versenden machten:

Meine Absenderadresse *

rechnungen@muster.de

Nur von dieser Adresse kannen Belege an DATEV Unternehmen online gesendet werden.
Die Einrichtung weiterer Adressen ist spater moglich.

| Bestatigungs-E-Mail senden

7. Sie erhalten die folgende Mitteilung und in Ihrem Mailpostfach sollte eine Mail ankommen:

Upload Mail @ Hilfe

Konfigurieren

Es wurde eine E-Mail an

Priifen Sie Ihre E-Mails.

Keine E-Mail erhaiten? Prifen Sie Ihren Spam-Ordner.

8. Sie haben folgende Mail erhalten
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Absenderadresse bestatigen

€ Antworten | % Allen antworten eiterleiten
DATEV Unternehmen online <noreply@uploadmail.datev.de> > Antworts > Allenantworten | = Weftereen | | i3 || -+ |

A Mi13,

leser Absender noreply@uploadmail. datev.de stammt von auerhalb Ihrer Organisation.

/enn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, Kicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.

Sie erhalten nicht haufig E-Meails von noreply@uploadmaildatev.de. Erfshren Sie, warum dies wichtig ist

DATEV DATEV Unternehmen online

Absenderadresse bestatigen

Muster-Holz GmbH

Sie oder eine andere Person haben in DATEV Unternehmen online
diese Absenderadresse fiir Upload Mail hinterlegt.

Absenderadresse besttigen

Falls Sie diese Anfrage nicht gestellt haben, ignorieren Sie bitte diese
E-Mail.

Viele GriiBe

DATEV eG
DATEV Unternehmen online

Bestatigen Sie den Empfang (iber die Schaltfliche Absenderadresse bestcitigen

9. Sie erhalten eine weitere E-Mail

Belege hochladen - so funktioniert's

€ Antworten % Allen antworten eiterleiten
DATEV Unternehmen online <noreply@uploadmail.datev.de> ) Antwort ) Alln antworten | > Weiteleten | | &3 | |

Dieser datev.de stammt von auBerhalb g

Wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, Klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen,

Rechnungseingang - DATEV Unterehmen onlinewcf
13KB

DATEV DATEV Unternehmen online

Belege hochladen - so funktioniert's

Muster-Holz GmbH
Senden Sie Ihre Belege als E-Mail-Anhang an folgende Zieladresse:

Rechnungseingang:
faccheBd-1454-4f4f-9472-157d6c il.datev.ds

Offnen Sie die Visitenkarte im Anhang, um die Zieladresse in Ihr Ad-
ressbuch zu Gbernehmen.

Bitte beachten, es gilt:
«+ max. 50 Anhange méglich
+ max. 20 MB pro E-Mail
« PDF- und TIFF-Format unterstiitzt

Viele GriiBe

DATEV eG

PATEV Iintarnahman anlina

In dieser E-Mail erhalten Sie auch die Empfangsadresse, an die lhre Eingangsrechnungen weitergeleitet
werden sollen.

Im DATEV Unternehmen Online sehe Sie in den Upload Mail Einstellungen der Belegiibersicht nun folgenden
Eintrag:
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Upload Mail +/ Einrichtung abgeschlossent X

Einstellungen Wir haben Thnen eine weitere E-Mail mit Informationen
zur Nutzung geschickt.

Zieladressen fiir Belegtypen
Senden Sie Belege per E-Mail an die jeweiligen Zieladressen, um sie in Unternehmen online hochzuladen.

Zieladresse:
Rechnungseingan EE
9 92ng facche8d-1454-4f4f-9472-157d6c33aea3@uploadmail.datev.de B X

=k Belegtyp hinzufugen ~

Berechtigte Absender
Nur berechtigte Absender diirfen Belege an Unternehmen online senden

) E-Mail-Benachrichtigungen: Immer ~

4= Absender hinzufigen

Uber die Schaltfliche Belegtyp hinzufiigen kénnen Sie weitere Belegtypen, z.B. Ausgangsrechnungen
anlegen.

adressen fiir Belegtypen
en Sie E-E‘IE'!_'E per E-Mail an die jeweiligen Zieladressen, um sie in Unternehmen online hochzuladen.

Zieladresse: Ay »
f4cche8d-1454-414f-5472-157d6cI 3acadBuploadmail datev.de !

4

echnungseingang

4 Belegtyp hinzufugen ~

Rechnungsausgang
echtigte Absender Kasse
rerechtigte Absender durfen Belege an Unternghmen online senden.

Sonstige
] E-Mail-Benachrichtigungen: Immer

DATEV Lohn-Unterlagen

DATEV Reisekosten-Belege

Sie sehen dann eine weitere Zieladresse flir den Rechnungsausgang

Zieladressen fiir Belegtypen
Senden Sie Belege per E-Mail an die jeweiligen Zieladressen, um sie in Unternehmen online hochzuladen.

Rechnungseingan Felndipeee: S =
4 gang f4cchefd-1454-441-9472-157d6c33aea3Buploadmail datev.de = l

Rechnungsausgan Sieladresse: B =2 X
grmEgang 55h1bgec-flae-4b84-904b-coc 1 b7fhafb2 Guploadmail datev.de = -

4k Belegtyp hinzufiigen ~
Nun kénnen Sie lhre Eingangs- und Ausgangsrechnungen an die entsprechenden Empfangsadressen von
DATEV Upload Mobil weiterleiten.

10. Es empfiehlt sich eine automatische Umleitung der Eingangsrechnungen einzurichten. Dies lasst sich tGber
Regeln einstellen.

Fiir das Anlegen der Regel in Outlook-Web-Access darf nur der Meniipunkt Regeln verwendet werden,
nicht der Meniipunkt Weiterleitung.
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Um unerwiinschte Schleifen zu vermeiden, fligen Sie bitte die Ausnahme-Adresse
noreply@uploadmail.datev.de hinzu. Hier werden Bestatigungsmail gesendet, die nicht wieder ins System
weitergeleitet werden dirfen.

Eine automatische Umleitung der Mail iber ein Postfach von Gmail, gmx und web.de funktioniert leider
nicht.

Weitere Informationen finden Sie im DATEV-Hilfe-Dokument Digitale Belege per E-Mail senden - DATEV Hilfe-Center
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